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Zasadni pravni uprava pro pracovnepravni dokumenty |.

EU

e nafizeni EP a Rady ¢. 910/2014 o elektronickée identifikaci (elDAS)

CzZ
e zakon ¢. 297/2016 Sb., o elektronickych transakcich
o podminky uznatelnosti elektronické formy za pisemnost

e zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik

o formy dokumentl + podminky nahraditelnosti listinné formy elektronickou
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Zasadni pravni Uprava pro pracovnépravni dokumenty Il.

e zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu

o forma dokumentl + Uprava dorucovani

POZOR: zakonik prace v oblasti digitalizace / doru¢ovani novelizovan zakonem ¢&.

281/20223 Sb.

e § 21 ZP - Uprava elektronického uzavirani pracovnich smluv, DPP / DPC a jejich

dodatku + dohod o rozvazani PPV

e § 334 anasl. ZP — zmény v dorucovani ,kvalifikovanych“ HR dokument(
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HR dokumentace BEZ predepsané formy

e pokud neni stanovena forma, |ze pouzit elektronickou formu

e muZe se jednat i o tzv. prosty elektronicky podpis - naskenovany podpis (pozor na

prukaznost) x biometricky podpis (pozor na GDPR)

Priklady dokumentu

e doklady k proSkoleni o BOZP

e dohoda o zasilani mzdy na ucet
e zadanka o dovolenou

e potvrzeni o vzdélavani

e hodnoceni pracovni vykonnosti
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HR dokumentace s predepsanou PISEMNOU formou

spisemnost® = nejen listina, ale i elektronicka forma (napf. e-mail, SMS apod.)

Ize bez dalSiho pouzit elektronickou formu

zatim neni ani u povinné pisemnych dokumentl pozZzadavek na specificky druh
elektronického podpisu => mozny i ,,prosty“ elektronicky podpis - naskenovany
podpis (pozor na prikaznost) x biometricky podpis (pozor na GDPR)

Priklady dokumentu

dohoda o srazkach ze mzdy, o hmotné odpovédnosti
prohlaseni poplatnika dané

urceni dovolené
rozvrh pracovni doby
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HR dokumentace pri vzniku / zaniku / skon¢eni dohodou PPV

Ize pouzit elektronickou formu

Ize pripojit pouze ,prosty“ elektronicky podpis + doru¢it na soukromou
elektronickou adresu zam-ce, kterou pro tyto ucely zam-teli pisemné sdéli

zam-ec mGze (pisemné) odstoupit od PS / DPP / DPC (jejich dodatkd) nejpozdsiji do
7 dnl ode dne dodani na jeho soukromou elektronickou adresu + dokud zam-ec
nezacal vykonavat praci

Uplny vyéet dokumentt

pracovni smlouva, DPP, DPC
dodatek k pracovni smlouvé / DPP / DPC B
dohoda o skon&eni PP / DPP / DPC BOROVE
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,Kvalifikovana“ HR dokumentace - digitalizace

e nové pripustna elektronicka forma ,kvalifikovanych® HR dokumentl pfi dodrzeni

podminek typu doruc¢eni BEZ pozadavku na pokus o osobni doru¢eni na pracovisti

o formy elektronického doruc¢ovani
o prostrednictvim datové schranky

o prostrednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci
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,Kvalifikovana“ HR dokumentace - datova schranka

e jiz neni potfeba souhlas (pokud zam-ec neznepfistupnil DS pro doru€ovani od

,Soukromych“ osob)

e fikce doruceni

o pokud se do 10 dnu ode dne dodani zpravy nepftihlasi zam-ec do datové

schranky
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,Kvalifikovana“ HR dokumentace - jiné elektronicke reseni

povinnost zam-tele pisemné informovat zam-ce o podminkach doruc¢ovani
souhlas zam-ce udéleny v samostatném pisemném prohlaseni obsahujicim
elektronickou adresu pro dorucovani, ktera neni v dispozici zam-tele (tedy nikoliv
napr. pracovni e-mail, byt by byl osobni)

podpis pisemnosti zam-tele uznavanym elektronickym podpisem

zavedeni fikce dorucéeni

o pokud zam-ec do 15 dnl nepotvrdi doruceni

o pokud zam-ec potvrdi doruceni, nemusi potvrzeni podepsat uznavanym
elektronickym podpisem
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